EVANGELISCH-LUTHERISCHE KIRCHE IN BAYERN
DER LANDESKIRCHENRAT

Die Evangelisch-Lutherische Kirche in Bayern, Kérperschaft des 6ffentlichen Rechts, sucht zum
nachstmoglichen Zeitpunkt fiir das Biiro der Regionalbischifin/des Regionalbischofs im
Kirchenkreis Niirnberg eine qualifizierte, zuverlassige Kraft als

Teamassistenz (m/w)

in Vollzeit (30 Stunden unbefristet, 10 Stunden vorlaufig befristet bis 31.12.2018)

Aufgabenschwerpunkte:

1) Kontieren, Fiihren der Handkasse, Uberwachung des Haushaltes in enger Abstimmung
mit dem Landeskirchenamt

Adressverwaltung in Access

Alle Vollziige um Ordination und Beauftragungen

Pflege der Gemeinde- und Personalakten und des Dienstweges

Mitarbeit bei Organisation von GroBveranstaltungen

Vertretung der ersten Teamassistenz
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Was wir lhnen bieten:

- eine eigenverantwortliche Tatigkeit

- eine freundliche und vertrauensvolle Atmosphare in einem kleinen Team

- Entgelt nach TV-L Bayern (Entgeltgruppe 6) mit den im 6ffentlichen Dienst Giblichen
Sozialleistungen, Zulage fiir den Dienst in der obersten Dienstbehdrde
(Ministerialzulage)

- Arbeitsbezogene Fortbildungsmdoglichkeiten

Was wir von lhnen erwarten:

- Eine erfolgreich abgeschlossene einschliagige Berufsausbildung und mehrere Jahre

Berufserfahrung

- professionelle Anwendung von MS-Office (Word, Excel), mindestens Grundkenntnisse
in Access - Fortbildung ist moglich

- sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sowie gute Allgemeinbildung

- selbststdndiges Arbeiten, Organisationsgeschick, Gewandtheit und Freundlichkeit im
menschlichen Umgang, Einsatzfreude und Teamfahigkeit, Zuverldssigkeit und

Diskretion
- Mitgliedschaft in einer christlichen Kirche und Vertrautheit mit den Strukturen und

grundlegenden Glaubensinhalten der evangelischen Kirche

Bitte richten Sie Ihre aussagekraftige Bewerbung mit dem Vermerk ,ID 5188" bis spatestens
15. Mérz 2017 an das Biro der Regionalbischofe, Pirckheimerstr. 10, 90408 Niirnberg oder
per Email an Regionalbischof.Nuernberg@elkb.de.

Nahere Informationen tber den Kirchenkreis Nirnberg finden Sie unter www.kirchenkreis-
nuernberg.de oder telefonisch unter 0911/ 35 87 38.
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